
电子科技大学校史馆管理办法及预约流程 

电子科技大学校史馆记录了学校六十多年来的发展历程，是电子

科大人半个多世纪艰辛付出和丰硕成果的集中展示。 

一、校史馆作为展示和传播学校历史的重要公益性场所，实行免

费开放，开放对象为校内师生、校友、学生家长和社会各界及国际友

好人士； 

二、校史馆开放时间为每天上午 9:30至 11:30，下午 2:30至 4:30，

寒暑假开放时间另定； 

三、除寒暑假外，校史馆在每个工作日应有序安排值班人员，值

班人员在值班过程中应热情接待到访者； 

四、校史馆讲解员可为参观人员提供讲解，但参观人员需提前进

行电话预约（包括具体参观时间、参观人数、所属单位、联系方式，

中文或英文讲解），讲解工作结束应按要求做好讲解记录； 

五、讲解员讲解时要佩戴工作证。讲解员应热情大方，仪表端庄，

举止得体，语言清晰，耐心解答参观人员提出的问题。 

六、根据学校的不断发展，讲解员团队应随时关注讲解稿的更新

和改进； 

七、校史馆讲解员团队作为一个组织有序的团体，应该根据讲解

工作的需要定期召开例会，并设立严格的考勤制度。每次例会，需要

认真详细地做好会议记录，并形成体系，以便于更好地建设校史馆讲

解员团队，更好地完成讲解工作。 

八、校史馆内应随时保持环境整洁； 

九、参观人员应爱惜馆内展品和设备，不用手触摸展板、展墙或

展品，不随意开启或关闭馆内设备； 

十、校史馆内展品和设备应处于正常状态，展品和设备出现故障

时，应及时上报给相关部门进行维修； 

十一、馆内严格执行学校安全与保卫制度，注意防火，防盗； 



十二、校史馆欢迎参观人员参观后留言，提出意见和建议。 

预约电话：61830771    联系人：张老师 

 


